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Szabalyzat
kozérdekii adatok kozzétételi kitelezettségének és a kizérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjérol

A Tomory Lajos Muzeum (tovabbiakban: Muzeum) igazgatdjaként az informécios énrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsigrol szolo 2011. évi CXII. tdrvényben (a tovabbiakban: Info tv.), a
kozadatok ujrahasznositdsarél szolé 2021.évi LXIIL térvény (a tovabbiakban: Kutv.) az
allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben,
valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol
$z016 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben (a tovdbbiakban: Korm. rendelet); valamint a kézérdeki
adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet) foglaltak alapjan az alabbi
szabalyzatot adom ki:

1. A szabalyzat hatalya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Mizeum

- kezeléseben 1évd kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban egyiitt:
kézérdekd adat) kozzétételénél és igénylésénél,
- ahonlapjan szerepld adatokra.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Muzeum valamennyi munkavéllaléjara és egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsara.

2. Ertelmez6 rendelkezések
A szabalyzat alkalmazdsa soran, az Info tv.-ben meghatarozottak szerint:

1. kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Ssszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rdgzitett informacié
vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétsl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességere is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli,



3. adatfelelés: az a kozfeladatot ellitd szerv, amely az elektronikus tton kételezden
kozzéteendd kozérdektl adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikidése soran ez az adat
keletkezett.

4. adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely
egy¢b szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnélldan vagy
masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkizeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatérozhatja;

6. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallominyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés,
rogzites, rendszerezés, tagolas, tdrolas, 4talakitds vagy megvaltoztatés, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolés vagy osszekapcesolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités:

7. adattovabbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetéveé
tétele;

8. myilvanossigra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele.

9. adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok sszessége.

10. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozoval.

3. A kozzétételre vonatkozo szabalyok

3.1. A Muzeum a feladatkorébe tartozo ligyekben — igy kiilonosen az allami és onkormanyzati
koltsegvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésére, a kbzpénzek
felhasznaldsdra és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplék, a magénszervezetek és
maganszemeélyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsdra vonatkozéan - kételes
eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

3.2. A Muzeum honlapjin kézzéteendé adatok nyilvinossagra hozatalat kiilon jogszabaly
rendeli el.

3.3. A kozzététel szervezése, eljarasi szabalyok:

A muzeumigazgato gondoskodik a kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl.

A kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az
intézményvezetd altal kijelslt személy a felelds.

Az adatok honlapon torténd megjelentetésért az intézményvezets altal megbizott munkatars a felelos,
aki a kozzétett adatok tartalmi megfelel§ségét félévente ellenérzi.

Az Info tv. alapjan koételezGen kozzéteendé kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és adattorzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolds €s a hdlozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé
tenni (a tovabbiakban elektronikus kézzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok
kézléséhez nem kothetd.



3.4. A Muzeum az intézményre vonatkozo az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott
adatait a www.tomorylajos-muzeum.hu honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — az Info
tv. 1. szamu melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

Az elektronikusan kozzétett adatok egyszer(i és gyors elérhetésége érdekében a kozérdek(i adat
elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kozérdekt adatot tartalmazé honlapjara, valamint az
altaluk fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra vonatkozo leird adatokat a kézigazgatési informatika
infrastrukturalis megvalésithatosdganak biztositasaért felelds miniszter altal miikddtetett, az erre a
celra létrehozott honlapon kozzétett elektronikus jegyzék dsszesitve tartalmazza.

A ,,Kozadatkeres6”-hdz torténé hozzaférést a Mizeum a honlapjan elhelyezett link segitségével
biztositja (http://kozadat.hu/kereso/).

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a térvény vagy mas
Jjogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatok el. A szerv megsziinése esetén a
kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé egyéni igények teljesitése

4.1. A kozerdekl adatok megismerésére iranyuld egyéni igények teljesitésérdl az intézményvezetd
gondoskodik. Hozza érkeznek be az igények, végiil § tovabbitja az adatot az igényl6nek.

4.2. A beérkezett kozérdekli adatok megismerése irdnti igényeket a Muzeum az iktatdsdban,
kozérdekti adatigénylés megjegyzéssel ellatva tartja nyilvén.

4.3. A kozérdekii adat megismerése irant barki
- szoban,
- {irasban,
- elektronikus uton
igényt nyujthat be.

4.4. Az igénylés benyijthato:

Szobeli igények esetén:
- személyesen: 1181 Budapest, Margd Tivadar utca 116-118. szadm alatt, hétfé-péntek: 9-12
oOrdig
- telefonon: 06-1/290-1585-6s telefonszdmon
frasbeli igények esetén:
- személyesen: 1181 Budapest, Margé Tivadar utca 116-118. szam alatt benyujtva,
- postai uton: a fenti cimre az intézményvezetének cimzett levélben,

Elektronikus uton:
- amuzeum@muzeum18ker.hu e-mail cimre kiildétt levélben.

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irdsbeli igényét benytjthatja a Mtizeum 4ltal
e c€lra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. szamu melléklet) vagy az azzal megegyezd tartalmu,
altala irt igénylési formdban. Az 1. szamt melléklet szerinti nyomtatvanyt igényelni a Muzeum
titkarsagan lehet.

A szobeli kérelemrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylt tajékoztatni kell arrél, hogy az
igényének teljesitésére irasban keriil sor, amennyiben széban nem teljesithetd.

A szoban elterjesztett igényt akkor lehet szoban telesiteni, ha;
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- az igényld szOban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégits,

- az igenyelt adat Budapest Fdvaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkormanyzata, illetve a Mizeum honlapjan jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, vagy més
modon jogszerien mar nyilvanossagra keriilt. Amennyiben a kérelem ilyen adat
megismerésere iranyul, az igénylét errdl tajékoztatni kell, megjellve a pontos fellelhetGséget.

- az igeényelt adat a Mlzeum munkatdrsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetoségére
vonatkozik,

- az igény a Muzeum eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Az igénylének a mellékelt formanyomtatvanyon bejelentett kérelmében meg kell jeldlnie, hogy a
valaszt hova és milyen formaban kéri.

Ha az igényelt kozérdekii adat nem 4ll a Mtzeum rendelkezésére, arrdl a mizeum az adatigényl6t
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil tajékoztatja.

4.5. Az igények vizsgalata:

A beerkezett igényt haladéktalanul meg kell vizsgalni abbél a szempontbol, hogy:

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- azigeényelt adatokat Muzeum kezeli-e,

- az igényelt adat elérhetd-e a Mizeum honlapjan, ugy, hogy ott barki szdméra hozzaférhetd
modon kozzétételre kertilt,

- azigényelt adatok kozérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

- az igényelt adatok a kért modon vannak-e tarolva, vagy feldolgozasuk sziikséges,
elorelathatolag, az adott {igy természete, bonyolultsaga miatt, sziikség lesz-e a teljesitési
hataridé meghosszabbitasara,

- akérelmezd elérhetGsége tisztazott-e,

- atdjckoztatast milyen formaban, médon kérik,

- az adatszolgaltatés teljesitése okoz-e a Mizeumnak kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését a kérelmez6 vallalja-e.

Ha a felsorolt kériilmények a kérelembél nem éllapithatéak egyértelmiien meg, az igénylével fel kell
venni a kapesolatot és a hianyzo adatokra vonatkozéan be kell szerezni nyilatkozatat. Ha az
adatigénylés nem egyértelmd, a Muzeum felhivia az igénylét az igény pontositaséra. A pontositas
beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak. Amennyiben az igényld
az igeny pontositasira iranyulé felhivésra nem valaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre
az igényl6t a felhivds megkiildésekor elére figyelmeztetni kell.

Az igény széban torténd kiegészitése vagy pontositsa esetén a médositasokat, kiegészitéseket r4 kell
vezetni a formanyomtatvényra és irasban meg kell jeldlni, hogy ki, mikor, kivel és milyen médon
egyeztetett az igényrol.

Amennyiben az adatszolgéltatds soran felmeriil§ koltségek megtéritését az igénylé nem vallalja,
koz61ni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatést, ami nem
okoz a Muzeumnak meg nem térild koltséget. Amennyiben az igényls véllalja a koltségek
megtéritésct, kozolnie kell a szamldzashoz sziikséges adatait. Az adatkérelmez6 személyes adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a megallapitott kéltségtérités
megfizetéschez szitkséges. Az igény teljesitését, valamint a koltségek megfizetését kovetden az
igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

Amennyiben az igény nem a Mtzeum miikodésével kapcsolatos kozérdekii adatra vonatkozik, hanem
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a Muzeum érvényben 1évG Kutatasi szabalyzataban meghatarozott kutatasnak mindsiilé tudomanyos
vizsgalat, adatgy(jtés és informacidszerzés, akkor az igényelt adatok kiaddsa a fent nevezett
dokumentumban szabalyozott modon térténik.

Ha a kérelem nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz elsésorban a
Muzeum dolgozoinak nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hidnyaban kiils6 szakembert kell
megbizni.

4.6. Az igény teljesitésének megtagadasa:

A kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minésitett adat védelmérdl
sz016 torvény szerint mindsitett adat.

A kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot a torvény:
- honvédelmi érdekbdl,
- nemzetbiztonsagi érdekbdl,
- bilncselekmények tildézése vagy megelozése érdekében,
- kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,
- koézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
- kiiligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel,
- birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,
- aszellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

Ha a Muzeum az allamhéztartds alrendszerébe tartozé valamely személlyel pénziigyi vagy tizleti
kapcsolatot 1étesit, kdteles e jogviszonnyal dsszefliggd és kdzérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozdan
— erre irdnyulo igény esetén — barki szamara tdjékoztatast adni. A tajékoztatasi kotelezettség a
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy a korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is teljesithet. Ha
a Muzeum a tajékoztatast megtagadja, a tdjékoztatast igénylé a tajékoztatasra kotelezett felett
torvényességi felligyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.

A kozérdekl adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds
pénziigy- vagy gazdalkodaspolitikai érdekeére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.

A Muzeum feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését a mizeumigazgato engedélyezheti.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t a térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 15 napon belil irdsban vagy —ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell. Az értesitésben
tajékoztatni kell arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt birésaghoz fordulhat.

Annak érdekében, hogy a Mizeum minden €v januar 31. napjaig értesithesse a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsag Hatdsagot az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél, az
elutasitott kérelmekr6l nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére
torténd elkiildése az intézményvezetd, vagy az altala kijel6lt személy feladata.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5



4.7. Az igényelt adatok dsszeallitdsa:

Az intézményvezetd vagy az altala kijelolt személyek gondoskodnak arrdl, hogy a tartalmi
szempontbol teljes igény vonatkozasaban az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

Az intézményvezetd altal kijelolt személy feladata, kotelessége:

Az intézményvezetd altal kijelolt személy az intézményvezetd intézkedése alapjan koteles a
tovabbitott igényben szerepld adatokat legkésébb 3 napon beliil 4tadni az intézményvezets részére,
vagy az dltala kijel6lt személynek.

Az adatkezel6, adatfeldolgozo kiteles:

- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy része nem
mindsil kdzérdek( adatnak,

- az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elékésziteni, és az igényelt adatokat az
igenynek megfelel§ formdban az intézményvezetdnek (vagy az dltala kijeldlt személynek)
rendelkezésére bocsatani. (E feladatellatas sordn az adatkezeld, adatfeldolgozé felelés az
igényben szerepl6 adatokat tartalmazé dokumentumok teljes koriiségéért),

- az igény teljesitése céljabél egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérél az
intézményvezetot haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az intézményvezetd (illetve az dltala kijelolt személy) dtvett adatokkal kapcsolatos feladata,
kotelessége:

Az intézményvezetd a dokumentumok itvételét kivetéen kiteles ellenorizni, hogy:
- az atvett dokumentumok tartalmazzak-e az ligyfél altal igényelt adatokat,
- azadatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kézérdeki
adatnak mindsilnek-e,
- az adatkdzlésre Osszedllitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozdan az
tgyfel nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

Ezt kovetden az intézményvezet§ vagy az altala kijelolt személy(ek) veszi(k) fel a kapesolatot
(tovabbitja az adatot a kért formaban) az adatigényl6vel.

Az adatigénylésnek a Miizeum nem kételes eleget tenni:

- abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre
iranyul¢ adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozd adatokban
valtozds nem allt meg.

- ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezeését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas ¢és értesités megadhato.

4.8. Az adatok dtaddsa, ha az igényl§ az adatokat személyesen kézvetleniil kivanja megismerni,
akkor az intézményvezetd, vagy az éltala kijelolt személyek értesitik az tigyfelet:

- az adatszolgaltatds idGpontjardl, egyeztetésérdl, illetve

- az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt kéltségekrol.

Amennyiben a kérelmez6 az adatokba torténd betekintés lehetoségével él, errdl a 2. melléklet szerinti
»Iratbetekintési nyilatkozat” megnevezésli dokumentum kitdltésével és alairasaval tesz nyilatkozatot,
a formanyomtatvanyon aldirdsdval az tadas tényét elismeri (az alirasig a dokumentumokba nem
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tekinthet bele).
Az adatokba torténd betekintéshez a Muzeumnak megfelel$ koriilményeket kell biztositania.

Ennek érdekében:
- meghatérozott helyiséget jeldl ki a betekintés helyszinéiil,
- tajékoztatja az tigyfelet a jogairol és figyelmezteti kotelességeire,
- biztositja a Muzeum olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az ligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre 4tadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az igénylé joga, hogy:
- a szamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozojanak formajat,
- a betekintési jogat idékorlatozas nélkil, de a Mizeum nyitva tartasat és mikodési rendjét,
miikodési sajatossagait figyelembe véve — szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az igényl6 kotelessége, hogy:
- aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
- adokumentumokba bejegyzést ne tegyen.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomaésra jutast kdvetd — legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentSs
terjedelm(, valamint nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés az alaptevékenység
ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, a 15 napos hatarid6
egy alkalommal 15 nappal, azaz legfeljebb 30 napra meghosszabbithatd. Err6l az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon belill tajékoztatja a Muzeum.

4.9. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi madjatol
fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

A misolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —a
301/2016 (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a Muzeum koltségtéritést allapit meg,
melynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zben tdjékoztatni kell. Amennyiben a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd,
valamint a koltségtérités mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatérozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil
tajckoztatni kell. A koltségtéritésrol a Muzeum szamlat, illetve nyugtat allit ki.

A Miuzeum az adatokrol készitett masolatok ataddsa el6tt tajékoztatja az igénylst a jogairdl,
kdtelessegeirdl.

Az igénylo joga, hogy:

- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen, (ennck
soran azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, masok szamara is megismerhet6vé
tegye, stb.)

- az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok eldzetes attekintése
érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
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Az igényl6 kotelessége, hogy:
- azadatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.

Ha a kozerdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényls altal meg nem ismerhetd adatot tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdeki adatigénylésre adott vélasz kiadményozasara az intézményvezet jogosult.

5. Adatvédelmi eldirasok

A Muzeum altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok kézléséhez
nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasihoz
személyes adat csak annyiban kezelhet$, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul tordlni kell.,

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatkérelmezd személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek megfizetését
az kérelmez6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

A szem¢élyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelents nyomtatvanyan (1. szamu
melleklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatds teljesitését kovetden
ezt a - szemelyes adatokat tartalmazo - részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérdl.

Az igénylGt a Mizeum a jogorvoslati lehet6ségekrdl kdteles tdjékoztatni, melyek az alabbiak:

1. Az 1igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva allo
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgilata érdekében az Info tv. 31. § (5) bekezdése szerinti bir6saghoz fordulhat.

[lletékes Birosdg: Pesti K6zponti Keriileti Birdsag
Cim: 1055 Budapest, Marké u. 25.
Telefonszam: +36-1-354-6000.

2. Azigényl6 a kozadat megismerésére vonatkozoé igény elutasitésa, nem teljesitése vagy amasolat
kesziteseért megallapitott  koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi  és
Informacioszabadsag Hatdsdgnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

[lletekes hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatosag
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

e-mail cim: kérelmezdszolgalat@naih.hu

Telefonszam: +36-1-391-1400.

Jelen szabalyzat aldirdsanak datumatdl 1ép hatdlyba. Hatélyos véltozata és mellékletei nyomtatott
formaban a Titkarsagon minden munkavallalé szaméara elérhetéek. Tl
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1. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelentd lap

Az informacios Onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsdgrol sz616 2011. évi CXII. térvény
28. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezo kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelmet terjesztem
eld.

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:

.........................................................................................................................

A7 A0AKErEs IOBPONEIE 1o iominspenim v v i iisoms Sk s G50 bas o mmas ses e o aer rcn mpcm e e g
Az adatigénylés teljesitésének kérelmezett modja:
A koézérdekii adatokat (csak személyes megtekintés esetén kell kitolteni, az igényt aldhuzva):
a) elektronikus formdaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni.
b) szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni.
c) szeméelyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrél masolatot kérek
ca) papir alapon: személyes atvétellel vagy postai aton,
cb) szamitogépes adathordozén: CD-n,

cc) elektronikus levélben.

A személyes adatokra vonatkozo6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgdltatist kévetéen ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

A kozérdekii adat megismerését kérelmezé maginszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd mas szervezet elnevezése:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A képviseld neve (maginszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mds
szervezet esetén az eljaro képviselo megnevezése):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Nyilatkozat

Alulirott kérelmezé el6zetesen nyilatkozom, hogy

- tudoméssal birok arrél, hogy az adatot kezel kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért
koltségteritést dllapithat meg, és a koltségtérités dsszegérdl szo16 tajékoztatas kézhezvételét kovetd
30 napon bell kételes vagyok nyilatkozni arrél, hogy az igénylést fenntartom-e,

- az igénylés fenntartisa esetén vallalom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriils — az
adathordozoval €s a kézbesitéssel kapcsolatos — koltségeket a Muzeum 4ltal kiallitott szamla
ellenében megfizetem.

a kozérdekl adatot kérelmez6 alairasa
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2. mellé¢klet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (kérelmezd megnevezeése) .......ooovvriveiiiie i jelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekr6l az igénybejelentd lapon
megjeldlt formédban masolatot
kérek/nem kérek. *

A betekintésre bocsatott kozérdekti adatok meghatarozasa:

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelenté lapon megjeldlt, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem,
2.1.papir alapon: szemeélyes atvétellel vagy postai Gton *
2.2.szadmitogépes adathordozon: CD-n.

a kozérdek adatot kérelmez6 alairdsa

* A megfeleld aldhtuzando.

11





